


3. Процедура оформления консультационных часов 

3.1. Процедура оформления консультационных часов предполагает: 

- определение общего объёма данных часов по всем предпрофессиональным программам 

образовательной организации; 

- разработку и применение механизма выплаты данных часов педагогическим работникам 

преподавателя/концертмейстера; 

3.2. Для определения общего объёма часов необходимо: 

- в соответствии с учебным планом определить нагрузку каждого педагогического 

работника по консультационным часам учебного предмета, включённого в учебном плане в раздел 

«Консультации»; 

- указать данную нагрузку в предварительном графике проведения консультаций, 

заполняемом педагогическими работником. 

3.3.  Общий объём консультационных часов включается в тарификацию и дополняет 

сумму часов еженедельной учебной нагрузки. Таким образом, в тарификацию «закладываются» 

дополнительные консультационные часы. 

3.4. Для осуществления выплаты каждому педагогическому работнику 

консультационных часов необходимо: 

- ежемесячное предоставление в учебную часть преподавателями (концертмейстерами) 

сведений о выполнении аудиторных консультационных часов; 

- ведение уполномоченным заместителем директора по учебно-воспитательной работе 

общешкольного журнала и ежемесячного табеля выполнения консультационных часов. 

3.5. Выплаты консультационных часов производятся приказом директора 

образовательной организации по факту их выполнения на основании журнала и табеля в пределах 

имеющихся финансовых ресурсов, предусмотренных на оплату труда педагогическим работникам, 

концертмейстерам. 

 


